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応 募 資 格
・高校卒業以上の方
・医師事務作業補助者としての勤務経験があれば尚可
・ワード、エクセルが使える方

任期付医師事務作業補助者募集要項　　　　　　　令和6年12月現在

独立行政法人 地域医療機能推進機構(JCHO)九州病院

代 表 者 院長　　内山　明彦

所 在 地 〒806-8501　福岡県北九州市八幡西区岸の浦１丁目８番１号(JR鹿児島本線　黒崎駅より徒歩1０分)

担 当 部 署 事務部　総務企画課
TEL 093-641-5111(代表)

FAX 093-642-1868
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昭和30年3月10日
職員数(臨時職員含む) １，１６０名

一般575床

救急科、 内科、 循環器内科、 消化器内科、 胃腸内科、 肝臓内科、 胆のう内科、 膵臓内科、 血液内科、 腫瘍内科、 呼
吸器内科、 腎臓内科、 代謝内科、内分泌内科、 老年内科、 外科、 呼吸器外科、 胃腸外科、 肝臓外科、 胆のう外科、 膵
臓外科、 消化器外科、 乳腺外科、 小児外科、 小児科、 循環器小児科、 新生児小児科、 心臓血管外科、 整形外科、 産婦
人科、 皮膚科、 泌尿器科、 眼科、 耳鼻いんこう科、頭頸部外科、 脳神経外科、 形成外科、脳神経内科、 精神科、 麻酔
科、 ペインクリニック外科、 放射線診断科、 放射線治療科、 リハビリテーション科、 心臓リハビリテーション科、 臨床
検査科、 病理診断科、緩和ケア内科（48科）

業 務 内 容

・診断書等各種書類作成補助
・電子カルテ代行入力
・症例データ等のデータ入力
・そのほか医師の事務作業補助

雇 用 形 態 任期付常勤職員

募 集 人 数 2名 採用年月日 令和７年４月１日

雇 用 期 間
令和７年４月１日～令和８年３月３１日
（業務実績及び本人の能力などにより契約更新の可能性あり）

応 募 書 類 履歴書（写真貼付・任意書式）、職務経歴書（任意書式）

応 募 締 切 日 採用者決定次第締切

応 募 書 類 送 付 先 〒806-8501 北九州市八幡西区岸の浦１丁目８番１号　ＪＣＨＯ九州病院 総務企画課

ホ ー ム ペ ー ジ https://kyusyu.jcho.go.jp jinji@kyusyu.jcho.go.jp

試 験 内 容 書類選考・小論文・面接 当院「別館」会議室

試 験 日 随時実施

待
遇

処　遇　等

月給 月給　１７0，３００円～２０８，０００円

勤務時間 ８：２０～１７：０５

休日 週休２日制、他に国民の祝日、年末年始(１２月２９日～１月３日）の休日

休暇等 年次休暇年間２０日付与　（その他、夏季休暇、忌引き　等）

社会保険 有り
賞与

その他手当

年２回（夏・冬）
※業績に応じて年度末賞与あり

退職金 無し 通勤手当

https://kyusyu.jcho.go.jp/#

